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Nr. 4875/21.06.2022

ANUNT
Concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a
functiei publice vacante de executie de consilier achizitii publice- Compartiment
Impozite si taxe , din data de 25.07.2022-proba scrisi

Priméria orasului Bechet, in conformitate cu prevederile art. 618 alin (1) lit.b)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si compeltarile
ulterioare, coroborate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completérile ulterioare , organizeazi la sediul institutiei din str. A.L.Cuza, nr. 100,
orasul Bechet, judetul Dolj, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a functiei publice de executie vacante de consilier achizitii publice ( Id
post 187491) , clasa I, gradul profesional asistent din cadrul Compartimentului
Impozite si taxe ; :

Durata normald a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptimana.

Calendarul de desfasurare a concursului:

- selectie dosarelor de concurs;

- probascrisd , in data de 25.07.2022, ora 10.00 la sediul institutiei ;

- proba interviu, in data de 27.07.2022, ora 10.00, la sediul institutiei, doar
acei candidati care au obtinut la proba scrisd minimum 50 puncte.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primiriei orasului Bechet,
in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 22.06.2022 -
11.07.2022 inclusiv si contin in mod obligatoriu urmatoarele:

a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectiondri;

e) copia carnetului de munci si a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s3 ateste vechimea in munc3 si In specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei.



Modelul orientativ al adeverintei este previzut in anexa nr. 2D din H.G. nr.
611/2008 si este publicat pe pagina de de internet a autoritdtii locale.
Adeverintele care au un alt format trebuie sd cuprindd elemente similare celor
previzute in anexa menfionatd mai sus §i din care si rezulte cel pufin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurdrii activitatii, vechimea in
munci acumulati, precum i vechimea in specialitatea studiilor;

f) copia adeverinfei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului.

Adeverinta care atesti starea de sanitate contine, in clar, numérul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitai, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild,
adeverinta care atesti starea de sdnitate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii;

g) cazierul judiciar.

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul destdsurarii concursului, dar nu mai térziu de data si
ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.
in situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicad competenta, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifici.
In cazul in care existd un candidat cu dizabilitati, prin raportare la nevoile
individuale, acesta poate inainta comisiei de concurs, in termenul previzut pentru
depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru

2, s

asigurarea accesibilitdtii probelor de concurs.

Copiile de pe actele de mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap, se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Formularul de inscriere prevazut la litera a) este pus la dispozitie candidatilor prin
publicarea pe pagina de internet a autoritatii locale, precum si la sediu.



Conditii de participare la concurs

- conditiile generale:

Conform art. 465 alin.(1) din Codul Administrativ poate ocupa o functie publicd
persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

-are cetdtenia roméand gi domiciliul in Roménia;

-cunoagste limba roména, scris §i vorbit;

-are varsta de minimum 18 ani impliniti;

-are capacitate deplind de exercitiu;

-este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea stérii de
sinitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de
familie;

-indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

-indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

-nu a fost condamnata pentru savargirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
Impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

-nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecétoreasca
definitiva, in conditiile legii;

-nu a fost destituitd dintr-o functie public sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

-nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevézute de
legislatia specifica.

- conditii specifice:

-Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd in domeniul stiinte juridice .

-Vechimea in specialitate necesard minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitirii functiei publice.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primériei orasului Bechet, judetul Dolj,
str. A.dCuza, nr. 100, telefon: 0251 336826, fax 0251 337197, e-mail
:primaria.bechet@yahoo.com, persoana de contact : Vasile Marinela Citilina,
inspector.

Atributiile prevazute in fisa postului:
1.Participd la elaborarea, si dupa caz, actualizarea, pe baza necesitatilor transmise de

celelalte compartimente ale UAT Bechet, programului anual al achizitiilor publice de
produse, lucriri si servicii si a listei de investitii;



2.Asigurd, pentru achizitiile de produse, servicii si lucréri, derularea procedurilor de
achizitii, conform prevederilor legale, dupa cum urmeaza:

a.Intocmirea documentelor pentru achizitiile directe;

b.elaborarea, impreund cu compartimentul care a solicitat produsele, serviciile sau
lucririle, a caietelor de sarcini sau a documentatiilor descriptive, dupd caz;
c.intocmirea strategiilor de contractare si a notelor justificative aferente procedurilor
de atribuire;

d.elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activitatii de elaborare a documentafiei de
atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizirii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesititilor transmise de structurile de specialitate
beneficiare ale achizitiei publice, dacd e cazul,

e. intocmirea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica si
documentele-suport, in baza caietelor de sarcini elaborate de structurile beneficiare
ale achizitiilor, impreund cu structurile de specialitate din cadrul UAT Bechet, in
concordanti cu prevederile legislatiei in materie;

f.indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt
reglementate in legislatia specificd;

g.asigurd emiterea proiectului ordinului de numire a comisiei de evaluare si participa,
dupa caz, la lucrarile comisiei;

h.redacteazi, in cadrul comisiilor de evaluare, procesele verbale, rapoartele
procedurilor;

i.comunicd operatorilor economici implicati rezultatele procedurilor de achizitie;
j.intocmeste proiectele contractelor de achizitii publice si supune spre avizare
conform legii, contractele intocmite;

k.intreprinde demersurile necesare pentru reinnoirea Inregistririi autoritaii
contractante in SEAP ;

lparticipa la utilizarea si administrarea SEAP (Sistemul Electronic al Achizitiilor
Publice)) SICAP, conform certificatului digital si drepturilor de acces;
m.constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

3. Desfasoard activitdti in domeniul impozite si taxe ;

- urmireste ansamblul operatiunilor de impunere si Incasare a veniturilor

bugetului local ;

- urmireste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de
impunere de  cidtre  contribuabili,  persoane  fizice si  juridice;
- gestioneazi documentele referitoare la impunerea fiecérui contribuabil, grupate intr-
un dosar fiscal unic;

-efectueazi impunerea din oficiu a contribuabililor persoane fizice si juridice care
nu si-au corectat declaratiile initiale sau a cdror declaratii sunt eronate;
- intocmeste borderourile de debite si scaderi §i urméreste operarea lor in evidentele
sintetice si analitice gi asigurd gestionarea lor pentru contr1buab1h persoane fizice si
persoane juridice;

- urméreste incasarea impozitelor si taxelor locale si informeaza din timp conducerea
institutiei despre realizarea sau nerealizarea acestora;

- verificd documentele de incasare in numerar si prin virament a veniturilor bugetului
local, din punct de vedere legal, termene de platd, incadrare corectd pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare;
- urmdreste Incadrarea corectd pe surse de venituri, in conformitate cu legislatia Tn
vigoare $i cu conturile deschise in acest sens;



- raspunde de intocmirea registrului de casd / rol privind veniturile, inregistrand
operatiunile efectuate numai pe baza documentelor justificative;

-intocmeste toate documentele necesare activitatii de executare silitd (instiintarii de
platd, somatii, titluri executorii, adrese de infiintare a popririi), mai putin procese-
verbale de sechestru;

- urmdreste strict termenele de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita
privind creantele bugetare, precum si situatiile cdnd acestea se intrerup sau se
suspend3 ;

-indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, hotdréri ale Consiliului Local si
prin dispozitie de primar;

Bibliografie:
1.Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;
3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, rerepublicati, cu modificarile si completérile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
birbati, rerepublicats, cu modificarile i completérile ulterioare;
5Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile
ulterioare;
6. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordul cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;
7.Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii precum si pentru organizarea $i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile gi
completarile ulterioare.
Tematica :
1.Constitutia RomaAniei, republicati: Titlul I- Principii generale, Titlul II- Drepturile ,
libertatile si indatoririle fundamentale, Titlul III- Autoritétile publice;
2. Cunoagterea legislatiei prevazute in Titlul I si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificéarile si completérile ulterioare : ;
3.0Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor
formelor de discriminare, rerepublicatd, cu modificérile si completérile ulterioare:
Capitolul I- Principii si definitii , Capitolul II-Dispozitii speciale;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, rerepublicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare: Capitolul II —
Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbate in domeniul muncii,
Capitolul III-Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sénétate, la culturd si informare, Capitolul IV- Egalitatea de sanse intre
femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei;
5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile
ulterioare -Integral,



6. HG. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordul cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile
ulterioare- -Integral ;

7 Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si

completarile ulterioare-Integral.

Afisat in data de 22.06.2022, la sediul si pe pagina de internet a Primériei
orasului Bechet.

Primar,




