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ANUNT

PRIMARIA ORASULUI BECHET, JUDETUL DOLJ , organizeazd la sediul
institutiei din str. A.L. Cuza, nr. 100, concurs de recrutare pentru ocuparea urmétoarei functii
publice de executie vacante :

- inspector, clasa I, grad profesional superior - Compartiment Economico-finaciar din
cadrul Aparatului de specialitate al primarului orasului Bechet, judetul Dolj- 1 post.
Concursul va avea loc :

- in data de 13.12.2018, ora 10.00- proba scrisa ;

- in data de 17.12.2018, ora 10.00- proba interviu;

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute la art. 54 din Legea nr.
188/1999 privind Statutul functionarilor publici , rerepublicatd , cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si urmatoarele conditii specifice de participare :

_studii universitare de licentd absolvite cu diplomi, respectiv studii superioare de
lungii duratd absolvite cu diplomii de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice sau juridice ;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice : 7 ani.

Bibliografia , atributiile prevazute in fisa postului precum precum si orice date necesare
desfisurarii concursului se afiseaza la sediul institutiei si cuprinde in mod obligatoriu
Constitutia Romaniei, republicata, Legea nr. 188/ 1999 privind Statutul functionarilor
publici, rerepublicata , cu modificarile si completdrile ulterioare si Legea nr. 7/2004 privind
Codul de conduiti al functionarilor publici, republicata, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Informatii suplimentare se gisesc la sediul Primiirie orasului Bechet- Compartiment
Resurse Umane, persoana de contact : Ridoi Gigi Alin- functia publici de conduce de
secretar oras Bechet, telefon : 0251 336826, e-mail primaria.bechet@yahoo.com.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
inspector, clasa I, grad profesional superior- Compartiment Economico-financiar din
cadrul Aparatului de specialitate al primarului orasului Bechet, judetul Dolj

- Constitutia Romaniei;
- Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, rerepublicata, cu
modificirile si completarile ulterioare;
-Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti al functionarilor publici, republicatd, cu
modificirile si completdrile ulterioare;
- Legeanr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;
- Legea contabilitatii nr. 82 /1991 , rerepublicata, cu modificirile si completarile
ulterioare;
- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;
- Legeanr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
- Legeanr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;
- Legeanr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ulterioare.

Primar, Comp. Resurse Umane,

Glavan Adrian Vasile Marinela Ciatalina
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ATRIBUTII
previzute de fisa postului pentru functia publicd de executie vacanta de inspector,

clasa I, grad profesional superior- Compartiment Economico-financiar din cadrul Aparatului de
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specialitate al primarului orasului Bechet, judetul Dolj

participa la intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli, la inchiderea exercitiului financiar-contabil;
particip la operatiunile de inventariere a patrimoniului;

asigurd efectuarea corectd si la timp a inregistrarilor in contabilitate, cronologic si sitematic, potrivit
planului de conturi si normelor legale emise de institutiile de reglementare legala, pe baza
documentelor justificative;

intocmeste adrese si alte situatii solicitate de personalul de conducere al institutiei si celelalte institutii
care solicitd;

raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor executate in cadrul biroului economico-financiar, la
termenele stabilite prin lege sau reglementari interne;
isi exercitd atributiile prevazute de OMF 1792/2002 in legaturd cu angajarea, lichidare, asigurd
ordonantarea si plata cheltuielilor, evidenta si raportarea angaj amentelor legale si bugetare;

utilizeaza aplicatia MF CAB si opereaza in FOREXEBUG;

realizeaza activitatea de constatare, stabilire gi operare in baza de date a impozitelor si taxelor datorate
bugetului local de catre contribuabili persoane fizice: impozitul pe cladiri, impozitul pe terenuri , taxa
asupra mijloacelor de transport, etc.;

analizeaza, solutioneazd si opereaza in baza de date cererile de scutire de la plata impozitelor si
taxelor locale, in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

efectucaza rectificari de rol, impuneri si incetdri de rol, efectueaza analize si intocmeste informari in
legiturd cu verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor fizice;
urmireste achitarea in termen de catre contribuabili persoane juridice a tuturor debitelor primite
pentru a fi inscrise in evidents, reprezentand impozite, taxe, amenzi etc.;

realizeaza activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a impozitelor si taxelor datorate
bugetului local de cétre contribuabili persoane juridice;

actioneazd si raspunde pentru solutionarea in termen a cererilor contribuabili persoane fizice care
vizeaza probleme privind impozite §i taxe locale ;

intocmeste si gestioneaza dosarele fiscale si raspunde de arhivarea acestora;
urméreste permanent legislatia din domeniul financiar-contabil ;

asigurd arhivarea documentelor compartimentului;

s respecte prevederile Regulamentului Intern;

s respecte prevederile Legii nr.7/2004 privind Codul de conduitd al functionarilor publici;

se obligd si cunoascd si sd respecte legislatia fiscala;

raspunde de respectarea legislatiei in domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurilor de aplicare
a acestora;

respectd prevederile in domeniul protectiei civile , situatiilor de urgentd si regulile de comportare in
caz de dezastre;

indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, hotirari ale Consiliului Local si prin dispozitie de
primar;

exercita permanent sau temporar, prin delegarea competentelor, acele atributii specific specialitatii
sale, stabilite de organul decizional sau de reprezentantul legal.

Comp. Resurse Umane,
Vasile Marinela Catalina
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Acte necesare inscrierii la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de inspector, clasa I, grad profesional superior- Compartiment

Economico-financiar din cadrul Aparatului de specialitate al primarului orasului
Bechet, judetul Dolj

in vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicrii
anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, candidatii depun dosarul de
concurs, care va contine in mod obligatoriu:

. formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectiondri;

- copia carnetului de munca si dupai caz, a adeverinei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care s% ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

- adeverinta sau dupd caz copia adeverintei care atestd starea de sanatate
corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul
de familie al candidatului;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;

- curriculum vitae, modelul comun european.

Adeverinta care atesta starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele prevazute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Primar, Comp. Resurse Umane,
Vasile Marinela Cétalina
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